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GAD PROVINCIAL DE NAPO /

COMPROBANTE DE PAGO N° 104483 FECHA: 27/12/2018

Asiento N° 6750 Compromiso N° 1870

O contmAL DEL BCUADOR ot Gte me srezoote Nota pebite N0
A ra orpEN DE: GHIGUANGO SALAZAR KETTY LILI UsSD 61.34

ta sova DE: GESENTA Y UN Dolares  34/100 Ctvs

TENA, 27 do Diciembre del 2018

DETALLE DEL COMPROBANTE:
SHIGUANGO SALAZAR KETTY LILI.~ Liquidacién de 01l Solicitud de Autorizaciodn para

el Cumplimiento de Servicios Institucionales N. 03 de fecha 21/11/2018 para
participar en la reunién de trabajoc sobre el sistema documental de
transacciones y temas de adquisiciones por invitacidén del Banco de Desarrolle
del Ecuador 1los dias 22 vy 23 de noviembre/2018 en la Ciudad de Quito, por 1
dia, Adjunto Informe de cumplimiento de comisidn, facturas, certificado de

asistencia y mas documentos.

SUSANN
DOCUMENTOS BANCARIOS -
No Beneficiario Valor Firma Rue/Cl
CTA 25419 SHIGUANGO SALAZAR KETTY LILI 61.34
TOTAL DOCUMENTOS BANCARIOS USD 61.34
APLICACION CONTABLE
Cadigo Descripcién Parcial Debe Haber
2.1.3.53.01.001 CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE CONSU 61.34
6.3.4.03.03 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 61.24
1.1.1.03.01.001 BCO CENTRAL DEL ECUADOR MONEDA NAC. CTA 01210010 61.34
2.1.3.53.01.001 CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO 61.34
SUMAN o PASAN USD 122.68 122.68
APLICACION PRESUPUESTARIA
Partida Presupuestaria Compromiso Devengado Pago
20.01.003.002.530303.000.15.01.000.99.99.99.99.001 VIATICOS EN EL INTERIOR 61.34 61.24
TOTAL GASTOS USD 0.00 61.34 61.34
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PREFECTURA

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE NAPO

Obras que camtblai vidas!

DIRECCION FINANCIERA
ORDEN DE PAGO 0104483

FECHA: oo Tena, 27 de Diciembre del2018 | oo ygp.8334 .
PAGUESE A LA ORDEN DEL SENOR (ES): vvvvvvvvvvvvovosoeero, SHIGUANGO SALAZAR KETTY LiL|
POR CONCEPTO DE: oo e e e

Liguidacion de 01 Selicitud de Autorizacion para ‘el

Cumplimiento de Servicios Institucionales N. 03 de fecha 21/11/2018 para partici

22y 23 de noviembre/2018 en la Ciudad de Quito, por 1 dia, Adjunto Informe
"""" de cumplimiento de comision, facturas; certificado de-asistenciay mas-docy -

mentos.

AUTORIZADO

CANGy

PREFECTO PROVINCIAL T
O SU DELEGADO

LALL g 4 ENE 73

Av. "Juan Montalvo” y “Olmedo” esquina. Teléfono: ( 06 ) 288 6503 Telefax: 287 0140. Viceprefectura 287 1057 Asesoria Juridica 288 6058
Secretaria General 2886 387 Direccion Administrativa 2887 161 Patronato de Amparo Social 2887 765 Central Telefonica 2886 428 y 2887 495
www.napo.gob.ec prefecturanapo@yahoo.com info@napo.gob.ec



GAD PROVINCIAL DE NAPO
COMPROMISO No: 1870

Transaccidén No: 16011
Fecha: 26/12/2018
Proveedor: SHIGUANGO SALAZAR KETTY LILI
Identificacidén: Cédula 1500812027
DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documento No Fecha Valor Detalle
AUTORIZACION 003 21/11/2018 0.00 Quito
DETALLE:

SHIGUANGO SALAZAR KETTY LILI,- Liquidacién de 01 Solieitud de Autorizacidn para
el Cumplimiente de Serviecios Institucionales N. 03 de fecha 21/11/201B para
participar en la reunién de trabajo scbre el sistema decumental de
transacciones y temas de adquisiciones por invitacidn del Banco de Desarreolle
del Ecuador los dias 22 y 23 de noviembre/2018 en la Ciudad de Quito

PAULINA @
Partida Presupuestaria i Valor i Disponibilidad Previa
20.01.003.002.530303.000.15.01.000.99 99.69.89.001 VIATICOS EN EL INTERIOR 61.34 © 7 38596
Total =» 61.34 385.96

CANCELALL 0 4 ENE 23
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y (e, [ret 3
ING.PABLO VILLAVECENCIO P
Director Finandiero Asistente 3
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TRABAJADORES

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE NAPO
DIRECCION DEAPOYO DE CONTABILIDAD

DOCUMENTOS NECESARIOS E INDISPENSABLES PARA EL PAGO DE VIATICOS

COMPROMISO Nro.: 1870 FECHA: 26/12/2018
BENEFICIARIO: SHIGUANGO SALAZAR KETTY LILI-DIRECTORA DE GESTION ADMINISTRATIVA

Liquidacion de 01 Comisidn. Autorizacién para ef Cumplimiento de Servicios institucionales N.003 de fecha

CORCEPTO  : 21/11/2018
LUGAR : QuUITO
NO. DE Diag 2 dias
MONTO 3 $61.34
LISTA DE CHEQUEQ
No. TIPO DE REQUISITO OBSERVACIONES

CUMPLE NO CUMPLE | NO APLICA

Solicitud de autorizacion de comision legalizada
1 por el lefe inmed!ato, el comlislonado y la méxima v Solicitud legalizada Nro. 003
autaridad o su delegado,

Formuiario de " informe dei cumplimiento de
Servicios Institucionales”, firmadas por: ei

2 funcionario comisionado, Jefe inmediato superior y, v Informe de Servicios Institucionales Nro. 003
autorizado por ia maxima autoridad o su deiegado,
detaliando las actividgades cumplidas.

Facturas |s) de gastos por: alimentacién y

3 hospedaje emitidas a nombre y cédula del v Facturas N, 307398, Y 28327
servidor (a).

Certificado de cumplimiento o asistencia a fa

4 Comision det supervisor o lefe inmediato. v
5 Certificado de cumplimiento_o_asistencia ala v Hoja de registro del BEOE con [as firmas de
Comisidn def lugar al cual asistieron. los asistentes
6 Requerimiento o invitacion v Oficio de invitacidn N, BDE-1-GSZN-2018-
1616-0F

Autorizacidn para el cumplimiento de servicios
7 institucionales en dias de descanso obligatorio v
legalizada porja maxima autoridad o su delegado

NOTA: Toda la documentacion adjunta al procese y anteeedentes debe venir con firmas originales, en el easo de Quipux Ias firmas serdn electrénicas o

manuales.
Nro. de dias 1 Valor del vidtico: $ 80,00
trabajados
TOTAL VIATICOS $ 80.00
A justificar 70% $ 56.00
Asume la entidad 30% $ 24,00
Presentaciin de faetu.rns (Alimentaeion y $37.34
Llospedaje) por:
Sin prescatacidn de fnc.turacuﬁn conforme $24.00
normativa:
Suma total del vidtico: $61.34
Presentacion de facturas (Combustible, peaje, 5 0.00
pasajes) por: )
Descucatn del anticipo entregado: Nro. Comprobante |
VALORA PAGAR: $61,34

ELABOF?AODPOR? , o (GA,"ICEL:\U\ g4 ENE 7&134

#
Pautina Pez A. Ty W
ASISTENTE DE APOYO ADMINI,_SIRMWO"{'/
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

SOLICITUD DE

AUTORIZACION No.003

FECHA DE AUT ORIZACION: | FEC

HA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 21/11/2018

VIATICOS | 1 MOVILIZACIONES |

[ SUBSISTENCIAS | X [ ALIMENTACION | |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

SHIGUANGO SALAZAR KETTY LI11

DIRECTORA DE GESTION ADMINISTRATIV A

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA QO EL
SERVIDOR

PICHINCHA - QUITO

DIRECCION ADMINISTRATIVA

R

__DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: .

FECHA SALIDA (dd-mmm- | HORA SALIDA (kh:mm) FECHA LLEGADA HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa) (dd-mmm-aaaa
| &9;;\\ ZOIES NEHoO 23~ 4\-20Y ;8&400

Nka'«- PR

"w

Pl

En referenc1a a! oficio Nro. BDE-I-GSZN-2018-1616- OF, suscrito por el Arq. Gem Dlmltn Vlten Polit —
Gerente Sucursal del Banco de Desarrollo y segin sumllla del seffor Prefecto, me trasladaré a la ciudad de
quito a participar de la reunién de trabajo sobre el sistema documental de transacciones y temas de
adquisiciones, los dias 22 y 23 de Noviembre de 2018.

SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE FECHA FECHA
TRANSPORTE RUTA dd-mmn- ﬁfm dd-mmm- :h‘?m
aaaa ’ aaaa '
TERRESTRE | INSTITUGIONAL | TENA - QUITO 22~ 1~20ff OSHOD 23 (-2 ) 8 SO
| DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

//ﬁ’a
13 s
oA

Li-Shiguango Salazar
DIRECTORA DE GESTION ADMINISTRATIVA
ENCARGADA

CANCeLavL [ 4 ENE 2y

———

Seffio Chacon Padila

PREFECTO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud come la
aulorizacion quedaran insubsistentes
« Elinforme de Servicios Institugionales deberd presenlarse dentro del
lermino de 4 dias de cumplide el servicic institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
[TobMgEtorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegad

Elaborade por:
Pally Amores.




TGt IO Gt EAn g0 Quaghix

Oficio Nro. BDE-1-GSZN-2018-1616-OF

Quito D.M., 19 de noviembre de 2018

Asunto:  Convocatoria a2 "REUNION DE TRABAIO SOBRI: EL  SISTEMA
DOCUMENTAL DE TRANSACCIONES Y TEMAS DE ADQUISICIONES”

Doctlor

Sergio Enrique Chacon Padilla

Prefecto

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE NAPO

En su Despacho

De mu consideracion:

En ¢l marco de los programas financiados por ¢l Banco Interamericano de Desarrollo
(BIDY, de los cuales el Banco de Desarrollo del Ceuador B.P. (BDE) ¢s el nrganismo
ejecutar, se ha desarrollado un aplicative informéatico web lHamade “Sistema Documental
de Transacciones (SDT)"cuyo objetivo cs facilitar ¢l almacenamicnto y mancjo de los
documentos que sustentan Ja ejecucion (inanciera de las proyectos financiados con
recursos de multilaterales a los Gobicmos Auténomos Descentralizados.

Por lo expucsto, dada la importancia de que los funcionarios de los gobicrnos auténomos
descentralizados conozean cl funcionamiento del Sistema Documental de Transaceionces,
y fortalezcan la aplicacion de las politicas de adquisicioncs, convoco a la "REUNION DE
TRABAJO SOBRFE EL SISTEMA DOCUMENTAL DE TRANSACCIONES Y TEMAS DE
ADQUISICIONES ™, en la cual se presentara o funcionamicento del aplicativo informatico
web  Sistema Documental  de Transacciones (SDT) y s abordard  politicas  de
adquisiciones BID que se realizara los dias 22 y 23 de noviembre de 2018 a las 08H30 ¢n
¢l Centro de Capacilacion del BDE (De los Cipreses 18- N64-25 y De los Helechos,
Sector Collalomas Urbanizacién Sania Lucia).

Quisicra ademas indicar que por ¢l limitado ndmero de asistentes que se dispone, solicito
la asistencia exclusivamente de los funcionarios involucrados en [a cjecucion del proyceto
“Financiar la construceion del puente sobre ¢l Rio Anzi, Cantén Julio Aroscmena Tola,
Pravineia de Napo™ que se detallan a continuacidn:

Direccion: Av. Amazonas y Union Nasional de Poniodistas . Platalonma Gubernamental de Gestion Financiera

Codigo Postal: 170567 = Teléfono: 02-28899-600
www.bde.fin.ec

NOMBRE, CARGO T

GABRIEL TINTIN ADMINISTRADOR DE CONTRATO QANCEL 45~ 1. .

JUAN RAMIREY. DIRECTOR ADMINISTRATIVO —B-HENE i3
PABLO . " —

O CENCIO DIRECTOR FINANCIERO (

1/2



““““““ GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PROVINCIAL DE NAPO

bt s rebutn, oda!
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
003 27-11-2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

SHIGUANGO SALAZAR KETTY LILI DIRECTORA ADMINISTRRATIVA
CiUDAD — PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
EL SERVIDOR
QUITO — PROVINCIA DE PICHINCHA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

LEDESMA LLANDA IRENE MATILDE - DIRECCION DE CONTABILIDAD
SHIGUANGO SALAZAR KETTY LIL! — DIRECCION ADMINISTRATIVA
TINTIN CHISAGUANO GABRIEL — DIRECCION DE GESTION DE VIALIDAD

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

En atencion a la Solicitud de Autorizacion para Cumplimiento de Servicios institucionales No.
003, al Oficio Nro.BDE-I-GSZN-2018-1616-OF, del 19 de noviembre de 2018, suscrito por el
Arg. Gem Dimitri Viteri-GERENTE DE SUCURSAL vy a la delegacidon con Memarando Nro. 1120-
2018-DGF, por la Ing. Norma Andi — DIRECTORA DE GESTION FINANIERA, SUBROGANTE, me
trasladé a la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con la finalidad de asistir al evento
denominado “Reunidn de Trabajo sohre el Sistema Documental de Transacciones y Temas de
Adquisiciones”, realizado los dias 22 y 23 de noviembre de 2018, en el Centro de
Capacitaciones de! Banco de Desarrollo del Ecuador B.P. {BDE).

Jueves 22 de noviembre de 2018 PANCET £ 10 6 4 ENE
Siendo las 05:00, nos trasladamos desde la ciudad de Tena,.a la ciudad de Quito,
posteriormente nos dirigimos hacia las instalaciones del Centro de Capacitaciones del Banco
de Desarrollo del Ecuador B.P. (BDE), cumpliendo con las siguientes actividades.

08h30-09h00 Registro de participantes

09h00-09h10 Bienvenida

09h00-13h00 Exposicion sobre el funcionamiento del Sistema Documental de Transacciones,
el cual tiene como objetivo tener una base de datos de la documentacion generada en la
ejecucidn de los Programas y Proyectos que financia el BDE, se realizaron ejercicios practicos
en el manejo del sistema, de igual manera se nos informa que se debera realizar el registro de
la informacion desde la fecha de entrega de los usuarios y contrasefias para el ingreso al

08



sistema, la documentacion debe ser legible y guardar coherencia con el detalle.

13h00-14h00 Refrigerio

14h00-16h30 Seguimiento al proceso de adquisiciones, cumplimiento con la normativa legal
de acuerdo con la piramide de Kelsen en las etapas Pre-contractuales, Contractuales y de
Evaluacién, La elegibilidad de los Programas y Proyectos a Ejecutar por parte del BDE.

Se pernocta en la ciudad de Quito a fin de continuar con las actividades previstas de acuerdo a
la invitacion realizada.

Viernes 23 de noviembre de 2018

09h00-11h00 Se inicia con la Capacitacidn tratando los siguientes temas: Tipos de
procedimientos para la adjudicacion, condiciones requeridas por el BDE, criterios de
valoracion de las ofertas, cuando se requiere la NO objecién del BID, Objetivos de la
evaluacion.

11h00-11h30 Refrigerio

11h30-14h30 Moddulo de adquisiciones que esta en elaboracion; el cual estara integrado por
los siguientes modulos: Principal, el cual contendrd los datos institucionales; Preparatorio,
Precontractual y Contractual.

Todos fos temas mencionados, fueron dictados por funcionarios del BDE y BID, cumpliendo
con la agenda prevista.

Culminada la reunién, retornamos a la ciudad de Tena, arribando a las 18:00.

Anexo facturas de gastos realizados.

OBIJETIVOS O METAS CUMPLIDAS:

s Con el cumplimiento de esta reunién se logrard aplicar lo aprendido para la entrega

oportuna de la informacién al BDE, de igual manera contar con una base de datos de la
documentacion para su posterior utilizacion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 22-11-2018 23-11-2018 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05:00 am 18:00 pm. cumplimiento del servicio institucional segun sea al caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sit{3Aariwy 5. -
TRANSPORTE
TIPO DE ~
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA - QUITO 22-11-2018 05:00 22-11-2018 09:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - TENA 23-11-2018 14:00 23-11-2018 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

2

Lic. Ke‘ft@éhiguango

DIRECTORA DE GESTION ADMINISTRATIVA
ENCARGADA

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentario tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMA DE APROBACION

/
_____Dr. Sergid Chacgs Paditla

PREFECTO PROVINCIAL DE NAPO

Vi

CANCELALC 0§ 4 ENE 7201
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AV. AMAZONAS N32.63 Y MARIANA DE JESUS

H o ST A FRENTE AL MALL EL JARDIN
Talf: 2 435 296 / Fax; 2467772
“YOUR HOME" wwi.hostalyourhome.com

E-mail: info@hostalyourhome.com
Quito - Ecuador

Siénte en Casa
|

RUC: 1701559898001

DOCUMENTO CATEGOQRIZAOD: NO
OBLIGADD A LLEVAR CONTABILIOAD

FACTURA

No 0601-0601-00 O 0283727

Fecha de Autorizacion: 2210 ctubref2018
Fecha de Caducidad: 22/Qctubre/2018
Nimero de Autorizacion: 1123675651

del 28201 al 28500

CLIENTE: j(gfgz 546%«2{\;5/0
RUC/CI 3008120 2-2

DIRECCION: ﬂnwbia}om

TELF 0989352447

FECHA L3 -~ )1 2d/8

CANT DETALLE VUNITARIO V. TOTAL
FORMNA DE PAGD VALOR
Wosoe date ooy Uk — c’ﬂa‘ 74
X SR EFECTNO . )
DINERO ELECTROMCO

TARJETA DE DEBID ' G0

UTRUT

Yépez Acosta Pail Alejandro, GRUPG IMPERIAL, RUC: 1717645822001, At 7094, 'R 2274418

F AUTORIZADA

SUBTOTAL

VA 0%

IVA 12%

i ) LEHE 7

GINAL: ADQUIRENTE / COPIA: EMISOR




(. 1.0S ANDES

NEPAS YANACALLO MIRIAM LUCRECIA S 001-001

- 1
PIRECCION.: KM 14 BARRIO LA VIRGILIA PALUGUILLO VIA 0 G O O O 1 2 3 t

INTEROCEANICA SIN Y SECURDARIA
\ Cel.: 0989 750 917 { Quito - Ecuador

(Cifente:....l.!k./ﬁ#}( ..... 5 é*!gvcwgo

{ FACTURA
LRUC 1711601318001 |

\_AUTL.5RI. 1123057503 )

SRR

RUC./Cl: AT OO ELEDE T . Teléfono:,

O8I 26+

VALOR UNIT.l V. TOTAL

| | Alimzgitacioy Z1 0

AN

Son: SUBTOTAL 12%
FORMA DE PAGO . SUBTOTAL 0% )
Efectiv Dinero Electrdnico
DESCUENTO
Otros T. Crédito / Débite - -
_susroracf 0 4)

’ VA 12%

N

1l
Firma Autdrizada

VALORTOTAL Z’ {, wd

Dacumenia Categorizads: Na

14450 T DC+

RUC 1713845483001, SANAFRIA MARTINEZ EDISON RAUL, AUTSRI 13617 - DEL 1143 AL 1242

TELF,: 2374070 2371-545 - ORIGINAL: ADQUIRIENTE - COPiA: EMISOR
\. F. AUT, IMP.; 04/JULIO/2018 - F, CADUCIDAD,; 04/JULIO/201%
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