Gobierno Autonomo Descentralizado
Provincial de Napo

DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA .
14

PREFECTURA

M emorando Nro. 0653-2019-DGA
Tena, 03 de abril de 2019

PARA: Dr. Sergio Enrique Chacon Padilla
Prefecto Provincial

ASUNTO: Informando.-

Dando cumplimiento a la Resolucién 529 GPN, de la sesion extraordinaria del nueve de
enero de 2013, y ratificada con resolucién 289-GPN-14-19 del 17 de mayo de 2016 y
memorando Nro. 0285-2018-P de fecha 19 de septiembre de 2018, se procedid a
comunicar e insistir a los funcionarios involucrados en el "Examen Especial a los
procesos de recepcién, distribucion, utilizacion y control de repuestos, partes y accesorios
de los vehiculos y maquinaria en la seccién de bodega, Direccién de mantenimiento,
Transporte y maquinaria y demas unidades relacionadas, por el periodo comprendido
entre el 01 de agosto de 2012 y el 31 de diciembre de 2017"; el cumplimiento de cada una
de las recomendaciones constantes en el Examen Especial.

Para lo cual me permito adjuntar en fisico las acciones tomadas con sus respectivas
justificaciones del seguimiento.

Particular que me permito poner en conocimiento, con la finalidad de que se dé a conocer
a la Camara Provincial a fin de adoptar las medidas correspondientes, de ser el caso.

Atentamente,

Ing. Juan Pablo Ramirez Ocafia
DIRECTOR DE GESTION ADMINISTRATIVA, ENC.

Copia:
Ab. Jhonny Darwin Velafia Sinchiguano
Director de Gestion de Secretaria General, Subrogante

sa

1
AV.’Juan Montalvo y Olmedo. Teléfono: (06) 2886428 ext.: 128 / 2 887161
" Documento generado por Quipux e-mail: administrativa@napo.gob.ec
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE NAPO

EXAMEN ESPECIAL A LOS PROCESOS DE RECEPCION, DISTRIBUCION UTILIZACION Y CONTROL DE REPUESTOS, PARTES Y ACCESORIOS DE
LOS VEHICULOS Y MAQUINARIAS EN LA SECCION BODEGA, DIRECCION DE MANTENIMIENTO, TRANSPORTE Y MAQUINARIA'Y DEMAS UNIDADES
RELACIONADAS, POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE AGOSTO DE 2012 Y EL 31 DE DICIEMBRE DE 2017.

SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES AL INFORME DR8-DPN-GADPN-AI-0011 (APROBADO 16-07-2018)

N°

Responsable

Recomendacion

Sl
CUMPL
E

NO
CUMPL
E

Observaciones

Al Prefecto Provincial

Dispondra y supervisara al Director Administrativo que
conjuntamente con el procurador Sindico elaboren un manual
para el manejo de repuestos, partes accesorios; y,
mantenimiento de veheiculos y maquinaria pesada, asi como
tambien de los repuestos, partes y accesorios usados, que
deberé aplicarse en la mecénica y bodegas del GAD
Provinciald e Napo.

Disposicién con Memorando No. 0290-2018-
P de fecha 25 de septiembre de 2018 vy
memorando No. 0285-2018-P de feha 19 de
septiembre de 2018. Se adjunta proyecto de
Reglamento en tramite de aprobacion vy
memorando No. 0112-2019-DAMTM del 19
de febrero de 2019, suscrito por el Ing.
Sergio Villalta - Director de Apoyo de
Mantenimiento, Transporte y maquinaria.

Al Prefecto Provincial

Dispondra y supervisara al Director Administrativo y al
Director de Apoyo de Mantenimiento, Transporte y
maquinaria la socializacion del manual de procedimientos y
politicas para el tratamiento a seguir antes, durante y
después de realizar la reparacion o mantenimiento de los
vehiculos y maquinaria pesada con los servidores de Talleres
antes de su aplicacion.

Disposicion con Memorando No. 0290-2018-
P de fecha 25 de septiembre de 2018 y
memorando No. 0285-2018-P de feha 19 de
septiembre de 2018. Se adjunta proyecto de
Reglamento en trdmite de aprobacion vy
memorando No. 0112-2019-DAMTM del 19
de febrero de 2019, suscrito por el Ing.
Sergio Villalta - Director de Apoyo de
Mantenimiento, Transporte y maquinaria.




Al Prefecto Provincial

Dispondra y supervisara a los Analistas 3 - Guardalmacen
General y Jefes de mecénica, presentesn un listados de
todos los repuestos, partes y accesorios usados y que han
cumplido la vida util, con cuyos resultados iniciaran el
proceso de venta y baja o chatarrizacion segiin corresponda.

Disposicién con Memorando No. 0290-2018-
P de fecha 25 de septiembre de 2018 y
memorando No. 0285-2018-P de feha 19 de
septiembre de 2018.

Al Prefecto Provincial

Dispondra y supervisara al Director de Apoyo de
Mantenimeinto, Transporte y Maquinaria elabore los registros
estadisticos, una hoja de vida de cada vehiculo y maquinaria

pesada, donde conste la fecha de cambio de los repuestos,
detalle y caracteristicas de los automotores safiados y
reparados, clase de repuestos y accesorios utilizados,
trabajos realizados y piezas cambiadas.

Disposicién con Memorando No. 0290-2018-
P de fecha 25 de septiembre de 2018

Al Prefecto Provincial

Dispondra y supervisara al Director de apoyo de
mantenimiento, Transporte y maquinaria, implemente
politicas y procedimientos de archivo y custodia de los
documentos que se generan, los cuales se ordenaran

cronolégicamente y secuencialmente, a su vez llevara un
registro historico de los mantenimientos efectuados por
vehiiculos y maquinaria pesada durante su vida util.

Disposicion con Memorando No. 0290-2018-
P de fecha 25 de septiembre de 2018 y
memorando No. 0285-2018-P de feha 19 de
septiembre de 2018.

Al Prefecto Provincial

Dispondra al Director Administrativo planifiqgue un espacio
adecuado y suficiente, para el almacenamiento de los
repuestos, partes y accesorios usados, para posterior tramite
de venta, remate, chatarrizacién destruccion o baja de
conformidad a lo sefialado en las disposiciones legales
vigentes.

Disposicion con Memorando No. 0290-2018-
P de fecha 25 de septiembre de 2018 y
memorando No. 0285-2018-P de feha 19 de
septiembre de 2018.

Al Prefecto Provincial

Dispondra y supervisara al Director de Apoyo de
mantenimiento, Transporte y maquinaria que se elabora
programas de mantenimiento preventivo y correctivo de los
vehiculos y maquinaria pesada del Gad Provinciald e Napo.

Disposicion con Memorando No. 0290-2018-
P de fecha 25 de septiembre de 2018, se
adjunta el memorando No. 0593-2018-
DAMTM del 23 de agosto 2018, donde
consta el Plan de Mantenimieto preventivo
de vehiculos, maquinaria y equipos del
GADPN para el afio 2019.




Al Director de Apoyo de
Mantenimiento,

Dispondra y supervisara que mediante un informe y actas
remita los repuestos, partes y accesorios usados al Analista -

8 : Adjunta Actas de varios repuestos
Transporte y Guardalmacen general para que sean ingresados y
Magquinaria clasificados de acuerdo a su naturaleza.
Dispondra y supervisara al Analista 3 - Guardalmacen Se dispone con memorando No. 1970-2018-
9 Al Director general que los ingresos sean registrados oportunamente, DGA, de 25 de septiembre de 2018 y
Administrativo asi mismo suscribira las actas entrega recepcion de los Memorando No. 0126-2019-DGA, del 28 de
repuestos, partes y accesorios ingresados a la Bodega. enro de 2019
o | AAmalisass e uestos que ingresen  bocegh va sea Se asfunta el memorando No. 013-BR-GPN,
Guardalmacen General ep que ing odegay de fecha 06 de febrero de 2019.
por cualquier procedimeiinto de adquisicion.
Registrara oportunamente en el sistema informético Olympo,
los ingresos de los repuestos, partes y accesorios
11 Al Analista 3 - considerando el detalle completo de la informaciéncon las Se adjunta el memorando No. 013-BR-GPN,
Guardalmacen General | caracteristicas técnicas del bien, marcas, series y modelos; de fecha 06 de febrero de 2019.
tambien solicitard la documentacion de respaldo como
contratos y facturas.
Registrara oportunamente los egresos de los repuestos,
Al Analista 3 - pa’rtes y acce§or|os en el sistema informatico Qlympo Se adjunta el memorando No. 013-BR-GPN,
12 ademas entregara los repuestos, partes y accesorios con los
Guardalmacen General . ) h . de fecha 06 de febrero de 2019.
formularios de control y hojas de pedido de materiales
debidamente legalizados.
Dispondra y supervisard al Dlrecf[or Agmlnlstratlvg y Analista Disposicién con Memorando No. 0290-2018-
3 - Guardalmacen General identifique y realice los P de fecha 25 de septiembre de 2018
13 Al Prefecto Provincial [procedimientos necesarios para dar de baja del inventario los P y

repuestos, partes y accesorios que dejaron de usarse,
conforme los mecanismos establecidos para este proceso.

memorando No. 0285-2018-P de feha 19 de
septiembre de 2018.




Elaborado: Tlga. Sandra Amores V
Revisado: Ing. Juan Ramirez O.



